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Provozni rad

prostor Vysoké skoly NEWTON, a.s.
na adrese Technicka 2998/19, 612 00 Brno

Tento provozni fad vychazi z platné legislativy Ceské republiky uginné k 30. 9. 2025, kterou tvofi
zejména:

1. zakon ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o
vysokych 8kolach; dale jen ,ZVS*);

2. zakon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, a Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR);

3. zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, a zakon ¢. 309/2006 Sb. o zajisténi dalSich podminek
bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci;

4. zakon ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci a
nafizeni vliady ¢.190/2022 Sb.;

5. zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc¢inky navykovych latek;

6. zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, a vyhlaska €. 160/2024 Sb. ve znéni jeji
novelizace vyhlaskou €. 308/2025 Sb.;

7. zdakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.

1. Uvodni ustanoveni

Tento Provozni fad (dale jen ,Rad") je interni normou Vysoké $koly NEWTON, a.s. (dale jen ,VS
NEWTON"), ktera je vydana v souladu se znénim vnitiniho pfedpisu VS NEWTON uvedeného v § 41
odst. 2 pism. a) ZVS a upravuje podminky pobytu a pohybu osob v prostorach pfislusné budovy VS
NEWTON a dalSi souvisejici bezpe€nostni a provozni otazky.

2. Definice pojmu

,Budova“ — budova VS NEWTON na adrese Technicka 2998/19, 612 00 Brno.

.Provozni doba“ — ¢asové rozmezi, v némz je budova zpfistupnéna podle ¢l. 3.

~Provozni klid“ — doba mimo provozni dobu.

,Opravnéné osoby“ — studentky a studenti VS NEWTON, ug&astnice a uéastnici celoZivotniho
vzdélavani pofadaného VS NEWTON, uchaze¢ky a uchaze&i o studium na VS NEWTON,
zaméstnankyné a zaméstnanci VS NEWTON, jakoZ i dal$i osoby, jimz to dovoluji zékon,

smluvni vztah & UG&elové pozvani & povoleni od opravnénych osob zastupujicich VS
NEWTON.

hon-~

3. Provozni doba a provozni klid

1. Provozni doba
V obdobi zimniho a letniho semestru:
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a. pracovni dny: 7:00 - 20:00,
b. soboty a nedéle, popf. statni svatky s vyukou kombinovaného studia nebo programt
celozivotniho vzdélavani: 8:00 - 18:00, nebo dle rozvrhu vyuky.
Ve zkouskovych obdobich:
a. pracovni dny: dle vypsanych zkou$ek a akci, min. vSak 8:00 - 16:00,
c. soboty a nedéle, popf. statni svatky: pouze dle vypsané vyuky, zkoudek a akci
V obdobi letnich prazdnin:
a. pracovni dny: 8:00 - 15:00.

2. Provozni klid
Budova je uzaviena:
a. v pracovnich dnech 20:00 - 7:00,
b. o vikendech a statnich svatcich, kdy probiha vyuka, 18:00 - 8:00,
c. o vikendech a statnich svatcich, kdy neprobiha vyuka, po cely den.
Statutarni organ & rektorka VS NEWTON muze dodasné stanovit i odchylny reZim provozni
doby a provozniho klidu.
3. Vstup zaméstnankyn a zaméstnancti v dobé provozniho klidu
a. pouze po informovani office manazerky ¢&i office manazera,
b. je nutny zapis do elektronické evidence (jméno, misto a pfedpokladana doba pobytu)
spravovaného recepci,
c. pfi odchodu je nutné nahlasit as odchodu.
4. Vstup studujicich v dobé provozniho klidu
a. vyzaduje pisemny souhlas rektorky nebo ji povéfené osoby,
b. pobyt studujicich v budové v dobé provozniho klidu je mozny jen za souCasné
pFitomnosti zaméstnankyné & zaméstnance VS NEWTON.
5. Spolecné povinnosti
Zaméstnankyné a zaméstnanci i studujici jsou v dobé& provozniho klidu povinni:
a. dodrzovat vSechna pravidla stanovena rektorkou pro pobyt v dobé provozniho klidu,
b. respektovat souvisejici opatfeni BOZP a PO dle znéni pfislusnych ustanoveni
z&koniku prace a zakona o poZarni ochrang,
C. predchazet Skodam na zdravi a majetku Skoly.

4. Vstup do budovy

1. Opravnéné osoby
a. studentky a studenti VS NEWTON (prezenéni, kombinované i distanéni formy studia),
Ugastnice a Gcastnici celozivotniho vzdélavani pofadaného VS NEWTON,
uchazeéky a uchazedi o studium na VS NEWTON,
zaméstnankyné a zaméstnanci VS NEWTON,
dalSi osoby, jimz to dovoluji zakon, smluvni vztah i uéelové pozvani Ci povoleni
opravnénych osob zastupujicich VS NEWTON.
2. Prostory v budové pronajaté tietim subjektiim jsou pfistupné dle znéni platné dohody
uzaviené o uzivani prostor s podnajemcem.
3. Prokazovani totoznosti
Na vyzvani ze strany recepce &i jiné opravnéné osoby VS NEWTON je kazdy povinen
prokazat svoji totoZznost a sdélit dlivod svého vstupu do budovy. Prokazat totoZnost je mozné:
a. prikazem studenta (ISIC / ALIVE vydany VS NEWTON),
b. prokazanim identity v IS NU,
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c. obcanskym prikazem, cestovnim pasem ¢&i jinym platnym prikazem totoZnosti.
Evidence navstév se vede v souladu s ¢&l. 8 tohoto Radu a Nafizeni EU o GDPR.
4. Rezim béhem hlavnich prazdnin a studijniho volna

a. Budova je b&zné pfistupna pouze zaméstnankynim a zaméstnanctim VS NEWTON.

b. Studentky a studenti, jakoz i U€astnice a U€astnici celozivotniho vzdélavani mohou do
budovy vstupovat pouze za ucelem:

e konzultaci s vyuéujicimi,
e absolvovani zapoctu, klasifikovaného zapoctu &i zkousky,
e vyfizeni administrativnich zaleZitosti (zejména na studijnim oddélent).

c. V ostatnich pfipadech je pro vstup studujicich do budovy nutny pfedchozi pisemny
souhlas rektorky nebo ji povéfené osoby.

d. Uchazeci a uchazecky o studium mohou vstupovat do budovy za ucelem absolvovani
pfijimaciho fizeni a vyfizovani administrativnich zaleZitosti, po budové je pfitom
doprovazi pfislusna studijni poradkyné ¢i studijni poradce.

5. Navstévy a ostatni osoby
a. Vstup navstév je mozny pouze po pfedchozim ohladeni a zapisu do knihy navstév.
b. Doprovod navstévy zajistuje zaméstnankyné &i zaméstnanec VS NEWTON.

6. Povinnosti pii vstupu

a. Dodrzovat pokyny recepce a bezpecnostni opatfeni (BOZP, PO).

b. Nevnaset zakdzané predméty.

c. Respektovat kamerovy dohled a zpracovani osobnich udajd dle &l. 6 Radu.

5. Recepce - hlavni vstupni pracovisté
1. Provozni ramec
a. Recepce je v provozu po celou oteviraci dobu prostoru $koly (viz &l. 3 Radu).
b. Zajistuje:
i. odemykani a zamykani vstupnich dvefi,
ii. zapinani a vypinani osvétleni spole¢nych prostor.
2. Kontrola vstupu osob
a. Recepce (tj. kazdaly jednotlivaly recepcni) je opravnéna vyzadovat od kterékoli
osoby, ktera chce vstoupit do budovy, aby prokazala svoji totoznost (viz €l. 4, bod 3.
tohoto Radu vyse).
b. Neprokaze-li osoba svoji totoznost, mize ji byt vstup do budovy odmitnut.
3. Evidence navstév (viz &l. 8 Radu niZe a Nafizeni EU o GDPR)
a. Do knihy navstév se zapisuje: datum, jméno a pfijmeni osoby vstupujici do budovy,
Cas jejiho pfichodu a odchodu, Ucel navstévy a navstivené misto.
b. Evidence navstév je uchovana po dobu 6 mésic(.
4. Kontrola zavazadel a predmétu
a. Recepce muze v nezbytném rozsahu provést vizualni kontrolu véci vnasenych ¢i
odnasenych z budovy.
b. Recepce je opravnéna zabranit:
i vneseni predmétd, které mohou ohrozit bezpe€nost osob nebo majetku,
ii. odneseni majetku Skoly bez fadného souhlasu odpové&dné osoby.
5. Ukon¢eni provozu - bezpeénostni obchiizka
a. Po 20:00 (resp. po skonCeni vyuky o vikendech) recepéni provede kontrolu:
i uzavieni oken a dvefi,
ii.  vypnuti osvétleni a spotfebic¢l v common areas,
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iii. pfipadného uniku vody i znamek pozaru.

b. Zjisténé zavady hlasi neprodlené office manazerce/ manazerovi. V pfipadé rozsahlé

zavady office manazerka/ manazer informuje provozni feditelku/ feditele a rektorku.
6. Povinnosti a spoluprace osob navstévujicich budovu a prostory VS NEWTON

a. Kazda osoba vstupujici do budovy je povinna fidit se pokyny recepce a pravidly
BOZP/PO.

b. PoruSeni povinnosti mlze vést k okamzitému vykazani z budovy a dalSim sankcim
dle &l. 14 tohoto Radu nize.

6. Kamerovy dohled - recepce

1. Ugel zpracovani: ochrana zdravi a zaji§téni bezpeénosti véech osob opravnénych ke vstupu
do budovy (viz &l. 4, bod 1. tohoto Radu), prevence protipravniho jednani a ochrana majetku
Skoly.

2. Rozsah monitorovaného prostoru: kamerovy systém snima prostor recepce a
bezprostfedné navazujici ¢ast chodby (= 10 m od recepcniho pultu). Ostatni prostory chodby
a budovy nejsou pod kamerovym dohledem.

3. Technické parametry: kamery nepofizuji zvukovy zaznam.

4. Doba uchovani zaznamu: standardné 72 hodin; v pfipadé Setfeni incidentu na zakladé
pisemného pokynu rektorky nebo ji povéfené osoby se zdznam archivuje nejdéle 30 dni.

5. Pristup k zaznamim: ma vyluéné rektorkou povéfena osoba z fad zaméstnankyn a
zaméstnancu utvaru IT; recepéni ke kamerovym zaznamam pfistup nemaiji.

6. Pravni zaklad zpracovani: ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — opravnény zdjem spravce; § 11
odst. 1 zakona €. 110/2019 Sb.

7. Pouceni subjektd udaji: informacni piktogram s odkazem na vnitfni smérnici 251811/2025
je umistén u vstupu do monitorovaného prostoru. Subjekty tdaji mohou uplatnit sva prava dle
¢l. 15 — 22 GDPR prostfednictvim e-mailu oou@yvsnewton.cz nebo postou na adresu sidla
Skoly.

8. Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji (DPIA): vypracovano a uloZzeno u spravce;
souvisejici vnitfni smérnice a oznameni tykajici se osob opravnénych vstupovat do budovy
jsou k dispozici na intranetu VS NEWTON.

7. KliGové a pristupové hospodarstvi

1. Centralni sprava kli¢a
a. Hlavni vchod - kli¢e jsou trvale uschovany na recepci.
b. Kanceldfe a PC ucebna 10 - kli¢e jsou uloZzeny na recepci a vydavaji se pouze
opravnénym osobam.
c. Ucebny - krom PC uéebny se u¢ebny nezamykaiji.
2. Specialni sady kli¢t
a. Uklid - uklidova spole¢nost je vybavena univerzalnim kli¢em.
b. Servisni organizace - doCasné predani kli€¢i pouze na dobu odstrafiovani havarie
nebo neodkladné udrzby, vzdy se zaznamem o prevzeti a vraceni.
3. Povinnosti drzitelek a drziteld klich
a. Pfi kazdém, i kratkodobém opusténi samostatné uzamykatelné kancelare tuto
zamknout (§ 301 pism. d) zakoniku prace; péce o svéfené prostiedky).
b. Klice nesmi byt pGjcovany ani duplikovany bez pisemného souhlasu odpovédné
osoby a bez podpisu pfislusného pfedavacimu protokolu.
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c. Ztratu kliCe je nutné okamzité nahlasit recepci a office manazerce.

d. V pfipadé ztraty kliCe je drzitelka / drzitel povinen uhradit veskeré naklady za vyménu
a vyrobu vSech potfebnych zamku a klicd, které ztrata klice ovlivni.

4. Vstup do pracovny pfi nepfitomnosti zaméstnankyné ¢i zaméstnance

a. Bez domluvy povolen pouze rektorce, ji povéfené osobé& nebo recepéni/mu ze
zavaznych davodl (napf. bezpecnost, havarie); kazdy takovy vstup se zapisuje do
knihy kli¢a.

b. Povolen po dohodé& s danou zaméstnankyni ¢i zaméstnancem.

c. Uklid mGze vstoupit, pokud je dohodnuto, Ze probiha v nepFitomnosti zaméstnankyné
¢i zaméstnance; vstup udrzby je omezen na odstranovani havarie ¢i zamezeni Skod.

Nedodrzeni téchto pravidel se povazuje za poruSeni pracovnich povinnosti zaméstnankyné &i
zaméstnance VS NEWTON nebo disciplinarni prestupek studentky & studenta a mize vést k
vymahani nahrady v souvislosti s nedodrzenim uvedenych pravidel vzniklé Skody.

8. Evidence navstév a zpracovani osobnich udaju
1. Udaje z knihy navétév se uchovavaji po dobu 6 mésicd.
2. Spravcem osobnich udaju je Vysoka skola NEWTON, a.s.; zpracovani probiha dle Nafizeni
EU o GDPR a zakona ¢. 110/2019 Sb.

9. Ochrana zdravi, bezpecnost prace a pozarni ochrana

1. Prevence skod
a. Zaméstnankyné a zaméstnanci ukladaji své osobni véci tak, aby k nim nemél pfistup
nikdo nepovolany.
b. Uzivanou pracovnu, kancelaf &i jiny svéfeny uzavieny a uzamykatelny prostor
nenechavaji volné pfistupny, pfi odchodu jej zamykaji, a to i béhem pracovniho dne.
c. Zaméstnanci jsou povinni pfi odchodu z pracovi$té zkontrolovat svou kancelai a
zajistit, aby byla zavifena okna a vypnuta elektricka zafizeni, ktera neni nutné
ponechavat v provozu.
d. VS NEWTON nenese odpovédnost za ztratu &i poskozeni osobnich véci uloZzenych
mimo vyhrazené uzamykatelné prostory.
2. Povinnost chranit majetek VS NEWTON
a. Vsechny zaméstnankyng, zaméstnanci, studujici i osoby navstévujici prostory VS
NEWTON jsou povinni dbat, aby nedochazelo k poskozeni, odcizeni nebo zni¢eni
majetku VS NEWTON.
3. HIlaseni Skody nebo hroziciho nebezpedi
a. V pfipadé vzniklé Skody, rizika vzniku Skody ¢&i jiného hroziciho nebezpeéi jsou
zameéstnanci povinni neprodlené o této skutecnosti informovat svoji pFfimou
nadfizenou ¢i nadfizeného.
b. Studujici a osoby navétévujici prostory VS takovou skuteénost ohlasi osobé
vyucujici/ho nebo na recepci.
4. Unikové trasy a spoleéné prostory
a. Chodby, schodisté a nouzové vychody musi zUstat trvale volné; zejména je zakdzano
zde at'jiz trvale €i doCasné skladovat jakékoliv pfedméty, material apod.
5. Zakaz koureni a jinych nebezpeénych €innosti
a. V celé budové a pfed vstupem do budovy je zakazano koufeni vCetné pouzivani
elektronickych cigaret.
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b. Zakazano je rovnéz rozdélavani a manipulace s otevienym ohném.

Poruseni uvedenych povinnosti mize vést k nahradé Skody, pracovnimu postihu nebo
disciplinarnimu fizeni podle ¢&l. 14 Provozniho fadu, popf. mize byt povazovano za poruseni
zakoniku prace, zdkona o pozarni ochrané a vyhladky o poZarni prevenci, zakona o ochrané
vefejného zdravi a dalSich platnych legislativnich predpisu.

10. Pravidla pro pouzivani vybaveni

1. Ugel a rozsah uzivani

a. Zaméstnankyné a zaméstnanci, studujici a daldi opradvnéné osoby mohou Skolni
zafizeni i dalSi vybaveni (pocitace, telefony, kopirky, naradi, ...) pouzivat vyhradné k
plnéni pracovnich, vyukovych &i vyzkumnych kol a strikiné podle navodu k jejich
obsluze, s nimiz byli prokazatelné seznameni.

2. Ochrana svéfeného majetku

a. Uzivatelé jsou povinni zafizeni a vybaveni chranit pfed ztratou, odcizenim,
poskozenim &i zniCenim.

b. Poskytnuti konkrétniho zafizeni &i vybaveni VS NEWTON k uzivani jiné osobé bez
svoleni nadfizené ¢&i nadfizeného (v pfipadé studujicich pak vyucujici/ho) je
zakazano.

3. Vynaseni zafizeni mimo budovu

a. Zafizeni & vybaveni ve vlastnictvi VS NEWTON (v&etné notebookl apod.) Ize mimo
jeji prostory vynaSet pouze na zakladé pisemného prfedavaciho protokolu
schvaleného provoznim feditelem nebo povérencem IT.

b. Nepovolené vynaseni zafizeni €i vybaveni je povazovano za poruSeni pracovnich
povinnosti, popf. za disciplinarni pfestupek, a mize naplnit i skutkovou podstatu
prestupku nebo trestného inu ve smyslu platné legislativy.

4. Zakaz soukromého a podnikatelského vyuziti

a. V budové a na zafizenich a vybaveni VS NEWTON je zaméstnankynim,
zameéstnancim i v8em studujicim zakazano bez vyslovného svoleni ze strany
odpovédné osoby provozovat vlastni podnikatelskou ¢innost (v€etné napf. tézby
kryptomén, poskytovani placenych sluzeb tfetim osobam apod.).

b. Vyuzivat budovu, zafizeni a vybaveni VS NEWTON neni mozné ani za udelem
realizace soukromych aktivit a soukromych &innosti nepodnikatelského charakteru,
rovnéz je pak v budové zakazano prespavat.

c. Porudeni tohoto zdkazu je povazovano za poruSeni pracovnich povinnosti, popf. za
disciplinarni prestupek. VS NEWTON ma v takovych pfipadech rovnéz moznost
pozadovat nahradu ji vzniklé Skody.

11. Provoz vytahu a bezpecné uzivani vytahu
1. Zakladni pravidla
a. Povinnosti vSech je respektovat nosnost vytahovych kabin a nepfetéZovat je.
b. Ve vytahu je zakazano skakat, délat prudké pohyby &i nasilné branit zavirani dvefi.
c. Ve vytahové kabiné je zakazano koufeni, pouzivani elektronickych cigaret a
manipulace s otevienym ohném.
2. Nouzovy stav a evakuace
a. PFi vyhlaseni evakuace objektu (pozarni poplach, unik plynu apod.) jsou vSechny
vytahy automaticky odstaveny z provozu a nesmi se pouZivat.
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3. Porucha vytahu
a. V pfipadé poruchy vytahu je zakazano nasilim otevirat dvefe kabiny nebo vytahové
Sachty.
b. P¥i poruSe vytahu stisknéte tlaCitko nouzové komunikace; kabina je trvale napojena
na servisni dispecink, ktery zajisti vyprosténi osob.
4. Servis a udrzba
a. Pravidelné revize a zkouSky zajiStuje smluvni servisni organizace v terminech
stanovenych platnou legislativou.
b. Vyprostovani osob mimo pracovni dobu technikd udrzby provadi pouze servisni
organizace.
5. Povinnosti uzivateli pfi mimoradné udalosti
a. Zachovat klid, neotvirat dvefe nasilim, komunikovat s dispeCinkem.
b. Po vyprosténi nahlasit udalost recepci, ktera provede zaznam a informuje spravu
budovy.

12. Bezpecnost objektu

A. Povinnosti vSech osob v objektu

1. Dodrzovat veskeré platné interni i pravni predpisy BOZP a PO, zejména pak:
a. zakon ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané a vyhlasku ¢&. 246/2001 Sb., o pozarni
prevenci,
b. zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace a zakon &. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich
podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
2. Seznamit se s:
a. evakuadénim planem prostor VS NEWTON a budovy jako celku,
b. rozmisténim hydrant( a hasicich pfistroju,
c. mistnimi provoznimi a technologickymi postupy, kde hrozi zvy3ené riziko.
3. Udrzovat poradek, zejména pak:
a. neukladat hoflavé materialy k topidliim a elektrickym rozvoddm,
b. zajistit stabilitu pfenosnych tepelnych spotfebici a nezakryvat je latkami,
c. vypinat a odpojovat nepouzivané spotfebie (pokud nejsou konstruovany pro
bezobsluzny provoz).
4. Vznikne-li pozar:
a. pokusit se o haseni dostupnymi prostfedky, neni-li tim ohrozeno vlastni zdravi,
b. upozornit ostatni osoby volanim ,HORI",
c. bezodkladné nahlasit pozar na linku 150 (Hasi¢sky zachranny sbor, HZS), , popf.
tisnovou linku 112,
d. informovat vedouciho pracovisté nebo recepci,
e. nasledné se Fidit pokyny vedouciho pracovisté a zahdjit evakuaci.
f. Za koordinaci postupu zaméstnancl pracovi§té pfi mimoradné udalosti odpovida
vedouci pracovisté. V rdmci kampusu tuto roli vykonava office manazerka/ manazer.
V pfipadé jeji/jeho nepfitomnosti pfebird tuto roli recepéni. Vedouci pracovisté
zejména organizuje evakuaci osob a komunikuje s recepci budovy nebo slozkami
integrovaného zachranného systému.
g. Budova je vybavena systémem elektronické pozarni signalizace (EPS). Signal EPS je
sveden na recepci objektu, ktera zajiStuje nepretrzitou sluzbu 24 hodin denné, 7 dni v
tydnu.
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5. Kazdou zavadu ohrozujici pozarni bezpecnost, unik vody ¢i jinou havarii okamzité hlasit na
recepci, ktera neprodlené informuje office manazerku/ manazera.V pfipadé rozsahlé zavady
office manazerka/ manazer kontaktuje provozni feditelku / provozniho feditele a rektorku/
rektora.

B. Zakazy (plati pro vSechny zaméstnankyné a zaméstnance, studujici i dalSi osoby v budové)
1. P¥indSet do budovy a pouZivat v ni soukromé elektrické i plynové spotfebice bez pfedchozi
revize a souhlasu technika (napf. mikrovinné trouby, varné konvice).
2. Manipulovat s hoflavinami, chemikaliemi €i tlakovymi nadobami mimo vyuku; vylévat zbytky
chemikalii do kanalizace.
Pouzivat zabavnou pyrotechniku a otevieny ohef v budoveé.
4. Zasahovat do elektroinstalace, demontovat kryty svitidel nebo zakryvat svitidla hoflavymi
materialy.
5. Kourit, v€etné elektronickych cigaret (plati pro celou budovu véetné prostoru pred vstupem do
budovy bez jakékoliv vyjimky).
Konzumovat alkohol nebo jiné omamné a psychotropni latky.
Vstupovat na stfechu, do strojoven vytahu ¢i prostor oznacenych vystraznymi symboly.
Zneuzivat nebo pfemistovat hasici pfistroje a hydranty.
Nechavavat nabije¢ky a spotfebice bez dohledu zapojené v zasuvkach (pokud nejsou uréeny
k nepfetrzitému provozu).
10. PfinaSet a vpoustét zvifata do budovy.
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C. Evakuac¢ni a unikové komunikace
1. Chodby, schodisté a nouzové vychody musi zUstat trvale volné; zejména je zakazano zde at
jiz trvale i doCasné skladovat jakékoliv pfedméty, material apod.

D. Postup pfi mimoradné udalosti
1. Ohrozeni Zivota, Uraz nebo pozar - volat: 150 (HZS), 155 (ZZS), 158 (PCR).
2. Soucasné informovat vedouciho pracovisté nebo recepci;
3. Poruseni téchto pravidel mize byt posuzovano jako poruseni pracovnich povinnosti
zameéstnankyné &i zaméstnance, disciplinarni prestupek studentky &i studenta, popf.
spravni delikt nebo trestny ¢in podle platnych pravnich predpisa.

13. HIaSeni Urazi a mimoradnych udalosti

1. Zaméstnankyné a zaméstnanci, studujici i ostatni osoby pohybujicich se v budové jsou

povinni nahlasit jakykoliv Uraz, k némuz do$lo v budové jako prostorach VS NEWTON.

Studujici ohlasuji uraz své/mu vyucujici/mu, pfi jehoz vyuce se uraz stal, popf. na recepci.

Zaméstnankyné a zaméstnanci ohladuji uraz své/mu pfimé/mu nadfizené/mu, popf. téZ na

recepci VS NEWTON.

Urazy se eviduiji v knize Uraz(i umisténé na recepci.

»Zaznam o Urazu“ se vyhotovi bezodkladné, nejpozdéji do 5 pracovnich dn(.

Prvni pomoc: Iékarni¢ka na recepci.

Tisfiova ¢&isla: ZZS 155, HZS 150, PCR 158.

PFi vazném ohrozeni zdravi je povinnosti ihned volat |ékafskou zachrannou sluzbu na tel. €.

155 a soucasné informovat pracovnika recepce o jejim pfijezdu.

7. Pii jakémkoliv bezpeénostnim incidentu v budové, pokud byla vyuZita tisfiova linka PCR 158,
je nutné bezodkladné informovat recepci.
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14. Sankce
V zavislosti na podobé& a dlsledcich konkrétniho jednani porusujiciho ustanoveni tohoto Radu maze
byt takové jednani:

1. uzaméstnankyr a zaméstnancl povazovano za poruseni pracovni kazné,

2. u studentek a studentll povazovano za disciplinarni prestupek,

3. u ostatnich osob diivodem k okamzitému vykazani z budovy.

15. Zavérecna ustanoveni

1. Tento Rad byl vydan 25.11. 2025.
2. Uginnost nastava k 1. 12. 2025.

V Praze dne 25. 11. 2025

Schvalila: . 2 TN T
za Vysokou Skolu NEWTON, a.s.

Anna Plechata Krausova, DPhil.
predsedkyné pfedstavenstva
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